

Порядок подключения клиентов Управления Федерального казначейства по Калужской области к системе удаленного финансового документооборота Федерального казначейства
Данный Порядок предназначен для клиентов, которые заключили Договор об обмене электронными документами между Участником и УФК по Калужской области (далее - Управление).
Примерные формы договоров размещены на Интернет-сайте УФК по Калужской области https://kaluga.roskazna.gov.ru/ в разделах: ГИС/СУФД‑онлайн/Нормативные документы.
I. Технические и программные требования к компьютеру
1. Доступ к сети Интернет со скоростью доступа не менее 128кб\с, а для комфортной работы с СУФД-портал 512 кб\с
2. Операционная система: Windows 7 и выше.
3. Дополнительное программное обеспечение (далее - ПО):
3.1. Средство криптографической защиты информации (далее - СКЗИ): СКЗИ «КриптоПро CSP».

СКЗИ «КриптоПро CSP» выдается (при необходимости) Управлением в соответствии с «Порядком реализации Федеральным казначейством функций аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей», размещенном на Интернет-сайте УФК по Калужской области в разделе ГИС/Удостоверяющий центр/Нормативные документы.
Образец письменного обращения о передаче во временное пользование СКЗИ размещен на Интернет-сайте Управления в разделе ГИС/АОКЗ (Автоматизация органа криптографической защиты информации)/Инструкции и формы документов.

3.2. Yandex Браузер или Chromium-Gost последней версии.

3.3. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in для подписи документов.
Установка на АРМ СУФД дополнительного программного обеспечения производится клиентом СУФД самостоятельно.
 Примечание: Переходить к следующим этапам, только после того как на компьютер, подключенный к сети Интернет, будет установлено все необходимое ПО.

II. Получение учетной записи для работы в СУФД - портале
Для получения учетной записи для работы в СУФД - портале необходимо предоставить «заявку на регистрацию пользователей в СУФД-портале», в отдел информационных систем УФК по Калужской области (к. 431) (для организаций, расположенных в районах заявка подается в территориальные отделы УФК по Калужской области). Образец заявки размещен на Интернет-сайте Управления в разделе ГИС/СУФД-онлайн/Нормативные документы.
III. Изготовление ключей электронной подписи и получение сертификата ключа проверки электронной подписи.
Для получения сертификата ключа электронной подписи в информационной системе «Удостоверяющий центр Федерального казначейства» необходимо выполнить вход на Портал заявителя (ФЗС), расположенный по адресу https://fzs.roskazna.ru/.

Сформировать ключи электронной подписи, запрос на получение сертификата и заявление на выдачу квалифицированного сертификата в соответствии с инструкцией, размещенной на Интернет-сайте Управления в разделе ГИС/Удостоверяющий центр/Онлайн-сервис подачи документов для получения сертификатов (Портал заявителя).

3. При формировании запроса на сертификат необходимо учитывать следующее: 

- формировать запрос на сертификат должностного лица;

- выбрать одно полномочие (по умолчанию) – аутентификация клиента;

- загрузить документ (сведения), подтверждающие полномочия лица, действующего от имени заявителя (копия или выписка из приказа о приеме/переводе на работу, справка по месту требования и др.).

4. Получить сертификат ключа проверки электронной подписи в соответствии с инструкцией, размещенной на Интернет-сайте Управления в разделе ГИС/Удостоверяющий центр/Онлайн-сервис подачи документов для получения сертификатов (Портал заявителя).
5. Установить корневые и личный сертификаты на компьютере пользователя в соответствии с Руководством по установке сертификатов, размещенным на Интернет-сайте Управления в разделе ГИС/Удостоверяющий центр/ Инструкции и разъяснения.

IV. Подключение к СУФД-порталу

1. Открыть браузер, в адресной строке набрать http://ufk37.sufd.budget.gov.ru и нажать Enter. 
2. Выбрать сертификат пользователя, под которым нужно сделать вход в программу.
Телефоны для связи:
По вопросам работы СУФД - портала обращаться к администраторам:
	Никулин Алексей Валентинович
	Ведущий эксперт
	719-738
	

	Солдатов Александр Николаевич
	Заместитель начальника отдела 
	719-780
	каб. 412

	Сюсина Тамара Александровна
	Главный специалист-эксперт
	719-550
	каб. 431


По вопросам получения сертификатов ключей проверки ЭП обращаться:
	Дорожкина Елена Александровна
	Главный специалист-эксперт
	719-755
	каб. 221

	Костин Сергей Сергеевич
	Специалист-эксперт
	719-755
	каб. 221

	Шевлякова Анастасия Юрьевна
	Специалист-эксперт
	719-755
	каб. 221


По вопросам получения логина, пароля и разблокировки учетной записи в СУФД -портале обращаться:
	Солдатов Александр Николаевич
	Заместитель начальника отдела 
	719-780
	каб. 412

	Рюмина Софья Юрьевна
	Главный специалист-эксперт
	719-794
	каб. 431

	Ямщикова Виктория Сергеевна
	Главный специалист-эксперт
	719-794
	каб. 431


По вопросам получения СКЗИ «КриптоПро CSP» обращаться:
	Тонконог Игорь Валентинович
	Ведущий специалист - эксперт
	719-756
	каб. 445

	Захаров Артем Владимирович
	Ведущий специалист - эксперт
	719-756
	каб. 445

	Науменков Игорь Сергеевич
	Ведущий специалист - эксперт
	719-786
	каб. 447


