   Порядок заключения договоров об обмене электронными документами

Управление Федерального казначейства по Калужской области (далее - Управление) доводит требования по подготовке документов для заключения договоров об обмене электронными документами, заключаемых распорядителями, получателями бюджетных средств, администраторами поступлений в бюджеты всех уровней бюджетной системы на территории Калужской области, государственными заказчиками, не являющимися участниками бюджетного процесса, органом управления государственным внебюджетным фондом (далее - Участник) и Управлением Федерального казначейства по Калужской области.

1.Все организационно-технические мероприятия, связанные с подключением к системе удаленного финансового документооборота Федерального казначейства (далее - СУФД), проводятся после заключения договора об обмене электронными документами.

2.Для подключения к СУФД Участники обращаются в орган Федерального казначейства по месту открытия лицевого счета участника бюджетного процесса, а при отсутствии лицевого счета участника бюджетного процесса, открытого в органах Федерального казначейства - в орган Федерального казначейства по месту нахождения Участника.

Примерный договор об обмене электронными документами между Участником и Управлением Федерального казначейства по Калужской области (далее - Управление) размещен на сайте Управления в разделе "Информация для клиентов/Система удаленного финансового документооборота (СУФД)/Образцы документов/Проект «Договор об обмене электронными документами»" (http://kaluga.roskazna.ru/page/16272).

Правила электронного документооборота в СЭД ФК размещены на сайте Управления в разделе "Информация для клиентов/ Система удаленного финансового документооборота (СУФД) / Образцы документов/Проект «Договор об обмене электронными документами»" ((http://kaluga.roskazna.ru/page/16272).

Договор об обмене электронными документами (далее - Договор) предоставляется в Управление Федерального казначейства по Калужской области в 2 экземплярах. В преамбуле Договора и полях "Адреса и реквизиты сторон" и "Подписи сторон" должны быть указаны точные юридические наименования клиента (полные или краткие). Все экземпляры Договоров должны иметь подписи руководителя и печати, № и дата Договора не проставляется.

Обязательным условием для заключения Договора является предоставление следующих документов :

приказа о назначении лиц, ответственных за осуществление электронного документооборота;

заявки на СКЗИ КриптоПро;

заявки на "Континент-АП" ( в случае обмена с Управлением).

Формы указанных документов размещены на сайте Управления в разделе "Информация для клиентов/ Система удаленного финансового документооборота (СУФД) /Информация для соискателей и владельцев сертификата ключа проверки электронной подписи, выданного УУЦ ФК" (http://kaluga.roskazna.ru/page/20114). Представленные Договора проходят проверку на соответствие действующему законодательству. При наличии замечаний к Договору он возвращается на переоформление Участнику.

3.После заключения Договора, один экземпляр Договора направляется Участнику Управлением Федерального казначейства по Калужской области.

4.Регламент организации работы с сертификатами ключей проверки электронных подписей размещен на сайте Управления в разделе "Информация для клиентов/ Система удаленного финансового документооборота (СУФД)/Информация для соискателей и владельцев сертификата ключа проверки электронной подписи, выданного УУЦ ФК" (http://kaluga.roskazna.ru/page/20114).

5.Телефон службы поддержки абонентов системы электронного документооборота в Управлении Федерального казначейства по Калужской области:

719-794 Скригуля Екатерина Андреевна

